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Oferta de empleo

Datos de la oferta 032023003185

Fecha de inicio de la difusión:19/05/2023 Fecha de fin de la difusión:25/05/2023
Ubicación: OVIEDO(ASTURIAS)

Descripción:
AUX. ADMINISTRATIVO/A PYTO EDUSI "LA FABRICA DIGITAL" AYTO OVIEDO (REF.
3185)

Datos:

Datos Adicionales:
PROYECTO EDUSI #LA FÁBRICA DIGITAL# EN EL MARCO DE LAS AYUDAS FEDER
2014-2020 PO
FUNCIONES:
-Realización de trabajos a ordenador utilizando las plataformas empleadas en el proyecto.
-Elaboración de partes de control de asistencia, fichas y demás documentación establecidas por la
normativa aplicable a los certificados de profesionalidad.
-Registrar, archivar y tramitación de documentos.
-Tramitación de pedidos, facturación y tramitación administrativa
-Atención telefónica.
REQUISITOS:
-Titulación mínima FP1 o Graduado Escolar
-Experiencia mínima de tres años dentro de programas de formación para el empleo, o en programas de
empleo-formación, y/o programas de empleo en general
CONDICIONES:
-Contrato temporal de duración determinada vinculado a programas financiados por Fondos Europeos,
hasta finalización del proyecto.
-Jornada completa
-Salario según Convenio específico de aplicación.

Datos de Contacto:
Las personas interesadas deberán de presentar la documentación que se explicita en las bases
en el Centro de Formación Ocupacional del Ayto de Oviedo, c/ Francisco Pintado Fe, s/n, La
Corredoria, (33011) Oviedo el miércoles día 24 de mayo de 2023 a las 13.00 horas
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