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Oferta de empleo

,_Datos‘de la oferta 032023003185

Fechadeinicio deladifusion:19/05/2023 Fechade fin de la difusion:25/05/2023
Ubicacion: OVIEDO(ASTURIAS)

Descripcion:
AUX. ADMINISTRATIVO/A PYTO EDUSI "LA FABRICA DIGITAL" AYTO OVIEDO (REF.
3185)

Datos:

Datos Adicionales: i
PROYECTO EDUSI #LA FABRICA DIGITAL#EN EL MARCO DE LASAYUDASFEDER

2014-2020 PO

FUNCIONES:

-Realizacion de trabajos a ordenador utilizando | as plataformas empleadas en el proyecto.
-Elaboracion de partes de control de asistencia, fichas y demas documentacion establecidas por |a
normativa aplicable alos certificados de profesionalidad.

-Registrar, archivar y tramitacion de documentos.

-Tramitacion de pedidos, facturacion y tramitacion administrativa

-Atencion telefonica.

REQUISITOS:

-Titulacion minima FP1 o Graduado Escolar

-Experiencia minima de tres afios dentro de programas de formacion para el empleo, o en programas de
empleo-formacion, y/o programas de empleo en genera

CONDICIONES:

-Contrato temporal de duracion determinada vinculado a programas financiados por Fondos Europeos,
hasta finalizacién del proyecto.

-Jornada completa

-Salario segun Convenio especifico de aplicacion.

Datos de Contacto:

L as personas interesadas deberan de presentar la documentacion que se explicita en las bases
en e Centro de Formacién Ocupacional del Ayto de Oviedo, ¢/ Francisco Pintado Fe, s/n, La
Corredoria, (33011) Oviedo € miércoles dia 24 de mayo de 2023 a las 13.00 horas
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